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Fecha: ….../….../ del 2011. 
 

Hora: …… : ……. Hrs. 

 
PLANEADA 
 
NO PLANEADA 

 

 

 

UBICACIÓN DE LA BODEGA:  

RESPONSABLE:  

Nº DESCRIPCIÓN 
EN 

ESTUDIO SI / NO 

01 Almacenamiento adecuado.   

02 Apilamiento adecuado.   

03 Superficies de trabajo y almacenaje en perfecto estado, en orden y limpieza.   

04 Altura de apilamiento controlada.   

05 Bodegaje sectorizado.   

06 Aseo e iluminación y ventilación adecuado.   

07 Extintores ABC con mantenimiento al día.   

08 Registro de entrada y salida.   

09 Registro de uso de llaves.   

10 Inventario de almacenaje de materiales nuevos, usados y sobrantes.   

11 Control de salida y entrada de materiales.   

12 Control de inventario por semestre.   

13 Personal a contrata o planta responsable de bodega.   

14 Sistemas de seguridad y protección para bodega y entorno.   

15 Bitácora o registro de incidentes.   

16 Almacenaje de productos peligrosos aislados y controlados.   

17 Control de entrega de equipos y herramientas.   

18 Estantes y mobiliario adecuado para depósito y almacenaje.   

19 Uso exclusivo de bodegaje.   

20 Turnos para orden y aseo general de la bodega.    

21 Manual de procedimientos para uso de la bodega.   

22 Clasificación de estanterías y zona de almacenamiento.   

23 Listado visible de materiales ingresados y salientes.   

24 Stock permanente de materiales más usados (ej: quincallería, herramientas manuales, etc.).    

25 Otro:   

OBSERVACIONES 

 

 

 

 

 

 

__________________________            __________________________ 

Nombre y firma                         Nombre y Firma 


